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Oficio: 157/OMA06/2026
Asunto: Respuesta a oficio OIC/112/2026
Referencia: AAF-001-2026

Ixtlahuacén de los Membrillos, Jalisco a 15 de julio de 2026.
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Por medio de la presente, doy respuesta a su oficio que al rubro se mencion el q eite 3 b 262
tres cedula‘s de observacion derivadas de la auditoria numero AAF-001-2026, cuyas ‘ 6/ BRI l 2028
recomendaciones han sido atendidas por ésta Oficialia Mayor Administrativa, en razon del siguiente 12226 P

INFORME: Rec. bde.
] CEDULA DE OBSERVACIONES NUMERO 1.

Derivado de las observaciones realizadas, el Organo Intemo de Control emite la
siguiente primera recomendacion:

"Se recomienda a la Oficialia Mayor Administrativa realizar la revision y actualizacion
correspondiente del Catalogo de Puestos, plantilla de personal, manuales
administrativos y demas instrumentos, a efecto de que guarden congruencia con el
Reglamento de Gobierno vigente y con la estructura autorizada por el Ayuntamiento.”

En virtud de lo anterior, le informo que mediante oficio 157/0MA07/2026 emitido por la
Oficialia Mayor Administrativa de fecha 15 de julio del 2026 se solicité a la Sindicatura
realizar las acciones conducentes para realizar una revision minuciosa de la
normatividad vigente relativa a la estructura organizacional del Gobiemo Municipal con
el fin de identificar la totalidad de inconsistencias sefialadas en las Observaciones y
dar paso a la actualizacion de las mismas, lo anterior, para poder estar en condiciones
de homologar los diversos instrumentos administrativos intemos. Lo anterior con
fundamento en el articulo 21 fraccion Il del Reglamento del Gobiemo y la
Administracion Publica del Ayuntamiento Constitucional de Ixtlahuacan de los
Membrillos. )

Il. De conformidad con la segunda observacion, el Organo Interno de Control emite Ia
siguiente recomendacion:

“Implementar dentro del Programa Anual de Capacitacion, la induccion institucional
dirigido al personal de nuevo ingreso, el cual deberé estar debidamente documentado
y evaluado, a fin de acreditar su imparticién, asistencia, seguimiento y
aprovechamiento. Asimismo, se sugiere la habilitacion de un apartado o pestaria
especifica dentro de la pagina web institucional del Ayuntamiento, denominada, “Curso
de Induccién Institucional’, mediante la cual el personal de nuevo ingreso pueda
acceder al contenido basico de capacitacién, materiales de consulta, evaluaciones y

registro de asistencia.
Dicho registro podria realizarse mediante el numero de empleado, rea de adscripcion
y fecha de ingreso, lo que permitiria contar con evidencia documental y verificable

sobre la participacion del personal.”

Al respecto, le informo que se cred un micrositio dentro del portal de Gobierno
Municipal donde se pone a disposicion de las y los servidores publicos entrantes a
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modo de curso el contenido del “Manual de Induccion para trabajadores del Gobiemg® ¥ U ¥ TA M iEn T o

Municipal de Ixtlahuacan de los Membrillos, Jalisco."

siguiente: Cuya ruta de acceso es [a

1, Ingresgr al sitio del Gobiemo Municipal
m,gs:fllmembrillos.qob.mx/Nuevo/index.php

2. Enla b_arra de mepﬂs, dar click en la pestafia Gobiemo
3. Seleccionar en a lista desplegable la opcién “Curso de Induccién institucional"

2l Frunte

4
Ietatuacan g &= °I
{s

Sotsrmy oy

a T LU CODOCAMEe o

4. El servidor plblico sera direccionado al siguiente enlace:
https://imembrillos.gob.mx/Nuevo/paginas-navbar-item.php?id=118

9. El usuario podra visualizar el contenido y descargar los materiales de consulta
correspondientes.

6. Para acreditar y dejar constancia de haber realizado el curso, el usuario debera
contestar el Formulario en el qué, ademés de realizar el registro de sus datos
generales, tales como nombre completo, areas de adscripcion, fecha de ingreso
al gobierno municipal y correo electronico, debera contestar un breve cuestionario
sobre los contenidos generales del curso.

Asi  mismo, le informo que el enlace fuente del curso s

https://cimtra.imembrillos.gob.mx/uncategorized/curso-de-induccion-al-h-

ayuntamiento-de-ixtlahuacan-de-los-membrillos/

De la tercera observacion se desprende la siguiente recomendacion de caracter
correctivo, en el que sefala:

“ Presentar ante este Organo Interno de Control la documentacion oficial que acredite
y justifique el pago de horas extraordinarias efectuado a los servidores publicos
identificados, en los casos donde se detectaron posibles sobrepagos, derivado de la
falta de calculo adecuado de las horas laboradas.

-Asimismo, deberan remitir la documentacion de soporte correspondiente (oficios,
solicitudes o cualquier otro medio formal) que respalde la autorizacién y procedencia
de los pagos realizados, particularmente en aquellos casos en los que no se cuenta
con evidencia documental de la solicitud de pago de horas extraordinarias.

-Se debera presentar evidencia documental suficiente que justifique la autorizacion de
horas extraordinarias por parte de aquellos servidores publicos que excedieron los
limites permitidos para su labor, a efecto de acreditar la necesidad del servicio, la
debida autorizacion por el superior jerarquico.”
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debida autorizacién por el superior jerérquico.” 2024 - 2027

Con relacion a lo antes sefialado en el primer y segundo parrafo, se remiten copias
simples de los oficios signados y sellados por el superior jerarquico de cada éarea, que
acreditan la autorizacion y solicitud de pago de horas extras de cada uno de los casos
identificados en el Anexo | de la cedula de observaciones correspondiente al nimero 3
tres, los cuales, justifican el pago de conformidad con el Manual de Procesos de la
Oficialia Mayor Administrativa.

Sin otro particular, quedo a sus drdenes para cualquier asunto al respecto.
ATENTAMENTE:

“2026, Afio de la Conmemoracién del 442 Aniversario de la Fundacién de
Cedros y del Centenario del Natalicio del Torerc Don Manuel (

a Hacienda de San Juan de los
petillo Villasefior.”
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DEL AYUNTAMIENTO CONSTITUCIONAL DE IXTLAHUACAN DE LOS MEMBRILLOS.
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